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A. Ringkasan:

1. Ringkasan merupakan etalase depan dari suatu proposal pengabdian kepada masyarakat  yang pertama kali dibaca oleh reviewer. Oleh karena itu harus disusun dengan baik dan tidak ada salah ketik.

2. Ringkasan usulan maksimal 500 kata yang memuat ringkasan dari analisis situasi, tujuan, permasalahan, solusi, target luaran yang akan dicapai dan metode yang akan dilaksanakan sesuai dengan  masing-masing skema pengabdian kepada masyarakat. Beri nomer Permasalahan 1,2,3 apa. Solusi 1,2,3 apa. Metode 1,2,3 apa. Berilah nomor supaya jelas.

3. Dalam ringkasan jelaskan target-target dan capaian-capaian yang akan dilaksanakan sesuai dengan kondisi sebelum dan sesudah pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat (analisis yang terukur/kuantitatif).  Sampaikan juga target luaran (luaran personal dan luaran untuk keberdayaan mitra). 

B. Pendahuluan:

1.  Bagian pendahuluan maksimum 2000 kata yang berisi uraian analisis situasi dan permasalahan mitra.

2. Hal-hal yang penting disampaikan dalam analisis situasi misalnya profil mitra dan gambaran mengenai situasi di lokasi pengabdian secara singkat dan padat dengan disertai gambar.

3. Jelaskan data kondisi eksisting mitra dan permasalahan yang dihadapi mitra secara umum, misalnya mencakup permasalahan yang dihadapi anggota dalam kelompok, kelembagaan, pengetahuan, teknologi informasi, permodalan, peralatan, metode, teknologi tepat guna, manajemen, produksi, pengemasan, pemasaran, sertifikasi dsb.

4. Dapat disertai gambar-gambar kondisi mitra di lokasi kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang direncanakan.


C. Solusi:

1.  Bagian solusi ini maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi secara sistematis. 

2. Pilihlah bersama mitra permasalahan prioritas yang dihadapi (pilih minimal 2 lingkup). Solusi yang ditawarkan harus mengacu pada permasalahan - permasalahan yang sudah dijabarkan dalam pendahuluan.

3. Ungkapkan dalam solusi ini sesuatu yang inovatif yang lain berbeda dari topik-topik pengabdian sebelumnya.

4.  Jangan menulis hal-hal yang sama yang sudah disampaikan di pendahuluan (jangan sekedar copy paste) Solusi terhadap permasalahan mitra yang didasarkan dari hasil riset dari pengusul lebih diutamakan. 

5. Solusi yang dilakukan bukan berbentuk penelitian (hati-hati dengan terminologi penelitian, mengingat program pengabdian kepada masyarakat adalah program penerapan atau aplikatif. Jelaskan target dan capaian kegiatan secara terukur.


D. Metode:

1. Metode pelaksanaan maksimal terdiri atas 2000 kata yang menjelaskan tahapan atau langkah-langkah dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan mitra. Berilah gambar peralatan, cara kerjanya dan mekanismenya.

2. Jelaskan metode yang dilakukan secara lengkap, jangan hanya berupa kegiatan penyuluhan atau pelatihan.

3.  Tahapan dimulai dari sosialisasi, pelatihan, peningkatan kapasitas anggota dan kelompok, penerapan ipteks, introduksi alat, pendampingan, percontohan, demplot, simulasi, penyusunan panduan/program, pembuatan peraga, peralatan, produksi, evaluasi, keberlanjutan dsb.  

4. Penjelasan dilengkapi dalam bentuk flowchart tahapan kegiatan, bagan alir, gambar-gambar atau skema yang dapat diunggah pada lampiran. Jelaskan indikator keberhasilannya


E. Anggaran:

1. Pengusul diwajibkan membuat rencana anggaran biaya (RAB) pengabdian kepada masyarakat dengan mengacu pada ketentuan yang berlaku. 

2. Anggaran harus realistis, visible, sesuai keperluannya, tidak mengada-ada Diutamakan pembelian investasi peralatan atau sarana bantu untuk peningkatan kapasitas mitra 

3. Justifikasi RAB dibuat berdasarkan kebutuhan program PPM sesuai dengan karakteristik, kategori, skema, dan bidang fokus PPM. 

4.  Rincian RAB memuat komponen biaya untuk menyelesaikan program PPM




F. Gambaran Ipteks:

1. Bagian ini berisi uraian maksimal 500 kata yang menjelaskan gambaran ipteks yang akan dilaksanakan pada mitra. 

2. Gambaran ringkasan ipteks mencakup penjelasan yang sudah disampaikan dalam metode termasuk untuk penerapan bidang sosial, budaya dan seni.

3. Tunjukkan spesifikasi ipteks lengkap dengan dimensi dan kapasitasnya serta langkah-langkah kerja alat.

4.  Gambaran ipteks dapat disampaikan dalam bentuk flowchart, diagram alir, dapat disertai gambar secukupnya, kemudian diunggah dalam bentuk pdf

G. Lampiran-lampiran:
1. Lampiran-lampiran  harus lengkap  terdiri dari : 
a) Justifikasi anggaran
b) Curriculum Vitae
c) Gambaran Ipteks
d) Peta Lokasi (jarak kurang dari 200 km)
e) Surat Kesediaan mitra
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